WwWOJT GMINY
JASIENICA ROSIELNA ZARZADZENIE Nr 25/2014

e Waéjta Gminy Jasienica Rosielna
z dnia 23 maja 2014 roku

w sprawie dokonywania w Gminie Jasienica Rosielna wydatkéw publicznych
nie objetych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art.35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.) i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.594 z p6zn. zm.)

zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin okreslajacy ramowe procedury dokonywania
w Gminie Jasienica Rosielna wydatkdéw publicznych nie objetych przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych w brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ma igkal



Zal. do Zarzadzenia nr 25/2014
Wojta Gminy Jasienica Rosielna
z dnia 23 maja 2014 1,

WOJT GMINY
JASIENICA ROSIELNA
woi. podkarpackie

Regulamin
okreslajgcy ramowe procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a) grupie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbior dostaw, ustug lub robot
budowlanych, w ramach ktorego nalezy przestrzegaé wartosci progowej 30 000 euro,

b) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Jasienica
Rosielna lub osobe dzialajaca na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Jasienica
Rosielna uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

¢) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin,

d) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pé7n. zm.),

e) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe
odptatng/zamowienie odptatne miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

f) dostawach jednostkowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne
jednorazowe realizowane bez stosowania niniejszego regulaminu.

§2

Szacowanie wartosci zamdéwienia
I. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszczegolnych trybéw wymienionych w ustawie.
2.Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia w sposob szczegdtowy nalezy
przestrzegac przepisow rozdziatu 2 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
3. Podstawg obliczenia wartosci zamdéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
wartos¢ rynkowa zamoOwienia.

§3
Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego
ponizej kwoty 30 000 euro

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia kazdorazowo wystepuje
z wnioskiem/ zamdéwieniem o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia do 30 000 euro
do kierownika zamawiajagcego. Wzoér wniosku stanowi zatacznik Nr 1 i Nr 2
do regulaminu.

2. Wniosek, Nr 2 musi zawieraé:

a) szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo-jakosciowy),

b) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

¢) wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych,

d) przeliczenie wartosci zamdwienia ze zlotowek na rownowartos¢ wyrazong w euro,

¢) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia, wraz z datg, kiedy
wartos¢ ta zostala ustalona.

3. Kierownik zamawiajgcego - wyraza/nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.



Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego pracownik odpowiedzialny
za realizacje danego zamdwienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury
okreslonej w § 4 niniejszego regulaminu.

§4

Obowigzkiem sktadajacego wniosek (Pracownika odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia w Referacie) jest dopilnowanie odpowiednio weczesniejszego
terminu zgtoszenia zaméwienia do 30 000 euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 28 ustawy o finansach publicznych.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

. Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek wraz

z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy.

Zamawiajgcy:

a) dla dostaw jednostkowych do kwoty 3 000 euro netto zwolniony jest od
przeprowadzania procedur okreslonych niniejszym regulaminem;

b) dla dostaw jednostkowych od kwoty 3 000 euro do kwoty 15 000 euro netto zleca
ich wykonanie za pisemng zgoda kierownika zamawiajacego,( zal. nr 1) — a w
pozostalym zakresie zwolniony jest od przeprowadzania procedur okreslonych
ninigjszym regulaminem;

¢) dla zamoéwien od kwoty 15 000 euro do kwoty 20 000 euro netto przeprowadza
telefoniczne rozeznanie cenowe (z takg liczbg wykonawcow swiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, co najmniej dwoch) -
sporzadzajac notatke stuzbowg zal. nr 2;

d) dla zamowien od kwoty 20 000 euro do 30 000 euro netto, przeprowadza pisemne
rozeznanie cenowe zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcow
swiadczgcych  dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamoOwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, co
najmniej dwoch. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest opis
przedmiotu zamowienia.

Wzor formularza oferty stanowi zalacznik Nr 3 do regulaminu.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
ofert¢ na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci.
Wzér dokumentacji wykonanych czynnosci rozeznania cenowego stanowi zalgcznik
Nr 4 do regulaminu.

6. Zamawiajacy:

1) dla zamowien wskazanych w § 4 ust. 4 lit. ¢) udziela zamowienia przez sporzadzenic
zamowienia/zlecenia okreslajacego warunki realizacji zamowienia;

2) dla zaméwien wskazanych w § 4 ust. 4 lit d) udziela zaméwienia poprzez podpisanie
umowy okreslajacej warunki realizacji zamoéwienia.

T

Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia.

§5

Do zawieranych uméw w sprawach o zamoéwienia publiczne do 30 000 euro stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.

l.

§6

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



§7
Integralng cze¢$¢ regulaminu stanowia zatgczniki:
Numer 1 Whniosek Nr 1;
Numer 2 Whiosek Nr 2;
Numer 3  Formularz oferty
Numer 4  Dokumentacja z wykonanych czynnosci

Wojt Gminy Jagienica Rosielna



Zalacznik nr 1
do Regulaminu

migjscowosc, data

Whrioskodawca

WNIOSEK /ZAMOWIENIE
do Wajta Gminy Jasienica Rosielna

o dokonanie zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro
(dla zamowien od 3 000 euro do 15 000 euro netto)

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
wartosé netto:

(T RAERIEE v mumscscsnces o s Bt T e o )

(podpis i pieczeé pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamowienia )

data i podpis kierownika zamawiajgcego



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu

Jasienica Rosielna , dnia .......cccoooveevvveevevneenn.

Whnioskodawca

WNIOSEK
do Wéjta Gminy Jasienica Rosielna

o dokonanie zamowienia o warto$ci szacunkowej ponizej 30 000 euro
(dla zaméwien od 15 000 euro do 20 000 euro netto)

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

2.  Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WATOBRCIETINT o oo i S S R e AR St mn zt
(stownie zlotych: ........cceuueeunne VUSSR, T )
Wartos¢ zamowienia w przeliczeniu na euro wynosi: .............. euro netto.

Sredni kurs zlotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia, przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. (Dz. U. z
2013, poz. 1692) i wynosi 4,2249 zl.

Termin wykonania zamowienia ...........ccceceevvvevveeneennnnn.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniu ........coccooveveeeiiiiiiiiniieeeeiee e
olereSlono 118 POASIAWIE! uiusnsavmmmmmmsssmesuimmnss sy s s s vsss s s s s s

lub wedtug zalgeznika NI ..o
Osoba/osoby* dokonujgca ustalenia wartosci ZAMOWIENIA: ......c.eeveevvveeiieeieiciiiecie e

3. Osoby odpowiedzialne za realizacjg przedmiotu zamowienia:

(podpis i pieczeé pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamdéwienia )



data i podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego na podstawie art.

4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z pozn. zm.).

data | podpis kierownika zamawiajgcego

*Niepotrzebne skreslic.



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu

(pieczeé wykonawcy) I ——— ), dnia
miejscowosc

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie dostawy /ustugi /roboty budowlanej*

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

III.  Wymagania zwigzane z wykonaniem

a) termin wykonania ZamOWISHIA.. .c..cswsssivsssitvsssnsvsisn
b) OKres gwarancji........cccoeveeerviiieiiiciiieeiiece e
¢) warunki platnoscl. ..o

) TN con s i i R st s s s

IV. Forma zlozenia oferty:

Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ........................ (osobiscie,
pisemnie - listem, faxem¥*) ,

- opakowac w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:

...................................................................

...................................................................



1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CENE NELLO . .oeiiiiiiiiiiiiceeeee 71
ORI DB s trnsssnomsssaresrsssmasmesmessasmas Tes A AR R AR SRR EAS AR AR AR A AP AA AR SRS ARSI zl
cene bruttor o ssnammmsnei zt
2 (30T R i RO O —— zt
podatek VAT ..o, 7t
stownie podatek VAT ..o 7k

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralna czes¢ oferty sa:

3.
1.
Zi eresnievresusstessesessir eR RIS €S PRSBSOS SR SRR
3
4

podpis osoby uprawnionej

(piecze¢ wykonawcy)



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu
............................................ 5 0 s mmsnumisani:
(miejscowosé)
(pieczeé zamawiajgcego)
Znal SPraw s s

Dokumentacja z wykonanych czynnosci
ROZPOZNANIE CENOWE
o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 30 0000 EURO
(dla zamowien od 20 000 euro do 30 000 euro netto)

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

L. W celu UdZICIENIA ZAMOWIEIIA tvveeeeeee e e ee et e e e e e e e e eeee e eeeeeeeeestaeaeeeeeseanneessesaaeeeeens

ktore jest dostawq/ustugg/roboty budowlang * przeprowadzono rozpoznanie cenowe

Wartos¢ szacunkowa zamowienia W z WynoSsi.........ccocceeevvveeivveeensnnnennns netto
2. Dla zamoéwien ponizej 30 000 euro netto w dniu ............coceoee, 20..... r. zaproszono do
udziatlu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez:

rozestanie/przekazanie formularza oferty, kitore stanowig integralng czes¢ niniejszej
dokumentacji (*).

3= W tenminie dordnia oo r. przedstawiono ponizsze oferty

L.p [Nazwa wykonawcy Adres Cena oferty  |[Uwagi
L

2

3

4. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj. oferte nr.................

5. UZASAANIENIC  ...eeiiiiiiiiciee et
Jasienica. Rosielna 00 cessmnuens A I

data i podpis zamawiajgcego



